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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE: X

Acta de defuncion

SERVICIO:

DESCRIPCION

Documento oficial que certifica la muerte completa y definitiva de los signos vitales de una persona fisica, la cual
puede producirse de manera natural o de forma violenta,

CLAVE DE
IDENTIFICACION | CTYS/CJ/RC/08
FUNDAMENTO Articulos 3.29, 3.30, 3.31 y 3.32 del Cédigo Civil del Estado de México. Articulos 87, 88, 809,
JURIDICO 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98 y 99 del Reglamento Interior del Registro Civil.
DOCUMENTO A y VIGENCIA DEL
OBTENER Acta de Defuncion DOCUMENTO A OBTENER: | Pérmanente
' HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
MODALIDAD (ANEXAR LINK) = (ANEXAR LINK)
X

CASOS EN LOS QUE EL

TRAMITE DEBE Para el caso en el que ocurra el fallecimiento de una persona.
- REALIZARSE
ESPECIFICAR SI ESTE
TRég‘;.}ES%JSEE.?g flo Sujeto a supervision técnica ordenada por la Direccion General del Registro Civil, con
INSPECCION O el objeto de revisar, verificar y comprobar que los tramites y servicios se realicen
VERIFICACION Y OBJETIVO conforme a las disposiciones legales aplicables.
DE LAMISMA
COPIAS ANOTAR
AosAm o | CONNUMEROLA | FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS : CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA Si O
COPIAS (simple,
NO : g
: : notarial, certificada)
| PERSONAS FISICAS |
e Solicitud con firma(s) y huella(s) Articulos 3.29, 3.30, 3.31 y 3.32 del
de quien(es) comparece(n), Cdadigo Civil del Estado de México.
gir\::;lporcionada por el registro Si Ko apilea ’
] Articulos 87, 88, 89, 90, 91 ,92 93,
o Certificado médico de defuncién Si 94, 95, 96, 97, 98, 99 del Reglamento
en formato autorizado por la ' No aplica Interior del Registro Civil.
Secretaria de Salud, expedido
por médico titulado o persona
legaimente autorizada por la Si 1, simple
autoridad sanitaria. '
¢ Identificacion oficial vigente y
comparecencia del declarante. Si
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ZUnidosSiempre.

Oficio del Ministerio Publico que
ordene el asentamiento del acta
de defuncion y en su caso, la
orden de inhumacion vy/o
cremacion correspondiente,
cuando el deceso se hubiera
dado por causas violentas y/o
sospechosas.

Copia del permiso del sector
salud que autoriza su traslado,
cuando el cadaver vaya a ser
inhumado o cremado en otra
Entidad o a una distancia mayor
a los 100 kilébmetros del lugar en
que ocurrio el deceso.

Permiso del sector salud para
inhumar o cremar, durante las
primeras doce horas y después
de las cuarenta y ocho horas, de

No aplica

Si

ocurrido el mismo

No aplica

1, simple

No aplica

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

INSTITUCIONES
PUBLICAS

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE
REALIZAR EL

CIUDADANO

Acudir a la oficialia del Registro Civil de la jurisdiccion donde ocurrié el deceso

Requisitar los documentos de acuerdo a la normatividad vigente
Realizar el tramite, los interesados (familiares, y/o terceras personas)

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

40 minutos

COSTO

Exento |

 FUNDAMENTO|
JURIDICO

Financiero del Estado de México y Municipios.

FORMA DE PAGO

EFECTIVO

TARJETA DE
CREDITO

TARJETA DE DEBITO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

No aplica

No aplica

No aplica

- No aplica

. DONDE PODRA
 PAGARSE?

No Aplica

OTRAS
ALTERNATIVAS

No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

Término después de las 12 horas y antes de las 48 horas de ocurrido el deceso
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RECS(I)TI-_%%I%SN%EEL Presentar los documentos completos
TRAMITE Realizar el tramite los interesados (familiares, y/o terceras personas)
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O No aplica
NEG_ATNA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

Direccion General del Registro Civil

Oficialia 01 del Registro civil

gggléﬁlggﬁcﬁ _ M. en AP. Blanca Esthela Flores de la Cruz
DOMICILIO
- CALLE Benito Juarez NO. INT_. NEXT 302
COLONIA Barrio de San Miguel MUNICIPIO San Mateo Atenco
cp.| 52104 HOR‘:’.T.&E,%’QS ke Lunes a viernes de 09:00 a.m. a 17:00 horas
LADA TELEFONOS EXT CORREOQO ELECTRONICO:
728 286901100 2029 rc_sanmateoatenco01@edomex.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA | Oficialia 02 del Registro civil
NOMERE Dgll_:lg:;xLAR DELA Lic. Stephanie Osorio Pedn
DOMICILIO
CALLE Miguel Hidalgo (Ciudad Mujeres) NO. INT. Y EXT. S/N
' COLONIA Barrio de Santa Maria MUNICIPIO San Mateo Atenco
C.P. 50104 HOR/ AJT:ENEI%[QS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 hrs.
- LADA TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:
722 9342702 rc_sanmateoatenco02@edomex.gob.mx
FORMATO(S)
DESCARGABLES NOAPLICA
INFORMACION ADICIONAL
ﬁgggggg?E ¢Queé necesito para poder obtener el acta de defuncion?
. Certificado de defuncién expedido por médico autorizado por el sector salud y documentos
RESPUESTA: relacionados con el tramite.
PREGU . .
| Fgggug:¢E ¢ Tiene algln costo?
RESPUESTA: El tramite es gratuito.
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PREGUNTA | ¢Ha pasado mas de un mes para realizar el tramite de asentamiento de defuncién, procede
FRECUENTE | por via administrativa?
RESPUESTA: No, pasando los 30 dias naturales, el registro debera tramitarse ante la autoridad judicial.

TRAMITES O SERVICIO$ REf

/LIC Stephanie Ogario’ pepn

,fr::

FECHA DE ACTUALIZACION:

~  10/03/2026
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